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第 2 回参加団体説明会【教室企画】 

2022 年 8 月 22 日(月)13：00～16：00 

8 月 23 日(火)19：00～22：00 

8 月 24 日(水)13：00～16：00 

第 138 回明大祭実行委員会 参加団体局 教室部門 
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1. 配付資料について 

⚫ 第 2 回参加団体説明会にて配付する資料 

✓ 参加団体分担金請求書（個別） 

✓ 飲食物管理予定書 

✓ 待機列整理責任者確認書 

✓ 待機列整理計画書 

 

2. 参加団体分担金請求書について 

⚫ 参加団体分担金請求書 

✓ 教室企画に参加する参加団体の方には 1企画につき 6,000円を参加費として振り込んでいただきま

す。 

※ 小教室 1 日企画に参加される参加団体の方のみ、参加費は 1企画につき 2,000円となります。 

✓ 教室企画において飲食物の取扱をする団体には参加費に加えて飲食物の取扱に関する費用を振り込

んでいただきます。 
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※ 飲食物の取扱に関する費用の種類 

対象 種類 費用 

飲食物を調理する団体 
保険契約金 500 円／1 企画 

環境衛生費 2,500 円／1 企画 

既製品を取り扱う団体 保険契約金 500 円／1 企画 

✓ 参加団体分担金請求書に記載されている口座に振り込みをしてください。 

※ 振り込み期限は 9月 16日(金)23：59 までです。 

 

3. 飲食物管理予定書について（該当団体のみ） 

⚫ 飲食物を取り扱う参加団体には、飲食物管理予定書を提出していただきます。 

✓ 調理を行う企画ができるのは第一校舎で企画実施をする公認団体のみです。 

✓ 保健所からの許可が下りない場合、内容を変えていただくことがございます。  

✓ 保健所との連携が必要であるため、調理工程・提供までの流れをできるだけ詳しくお書きくださ

い。 

✓ 景品として飲食物を渡すものも既製品の取扱に該当します。  

✓ 今年度の保健所の方針で、教室で可能な調理は原則として既製品の飲食物をお皿やコップに移し替

えることのみとなります。 

✓ 必要事項を記入し 9月 5 日(月)23：59 までに教室部門宛のメール（kyoushitsu-

138@meidaisai.jp）に提出してください。 

 

4. 待機列形成について（該当団体のみ） 

⚫ 外部からゲストを誘致する企画などでは、企画開始前や企画終了後に企画実施教室付近が混雑すること

が予想されます。そのため、参加団体には来場者の整理や待機列の形成を行っていただきます。 

⚫ 待機列の形成には事前に打ち合わせを行う必要があるため、待機列整理責任者確認書と待機列計画書を

提出していただきます。 

⚫ 提出後、待機列整理責任者（下記に詳細を記載）と明大祭実行委員会で待機列整理について打ち合わせ

を行います。 

✓ 待機列整理責任者 

参加団体の中から、明大祭当日の企画実施において待機列整理の統括を担当する方を 1 人選出して

ください。 

※ 企画責任者もしくは企画副責任者の方が待機列整理責任者を兼任することはできません。 

※ 今後はこの待機列整理責任者を通して待機列整理について打ち合わせを行います。 

✓ 待機列計画書 

※ 左側のページのみ記入をお願いします。 

※ 提出後に右側に明大祭実行委員会で待機列形成案を提示し、その後話し合いを進めさせていた

だきます。 

✓ 提出期限 

※ 必要事項を記入し 9 月 5日(月)23：59 までにメールにて提出してください。 

mailto:kyoushitsu-138@meidaisai.jp
mailto:kyoushitsu-138@meidaisai.jp
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✓ 提出後の予定について 

① 9 月下旬～10 月初旬に、企画実施教室にて当日の物品販売の場所・来場者の列の伸ばし方・整理

人員の配置などについて決定します。 

② 10 月の中旬まで必要に応じて打ち合わせを行っていきます。ゲストを誘致する団体には、ゲス

ト移動計画書を配付いたしますので、ゲスト移動の時間帯などをもとに当日の待機列形成の流れ

を確認いたします。 

※ 打ち合わせの日時や詳細については待機列整理責任者にメールにてご連絡いたします。 

 

5. 参加団体特集について 

⚫ 参加団体特集概要 

明大祭実行委員会では、第 138 回明大祭を創り上げる参加団体のみなさんの企画を様々な媒体で紹介

することで、明大生の魅力を多くの人に知っていただきたいと考えています。 

そこで参加団体のみなさんが当日行う企画の詳細や明大祭への意気込み、普段の活動の様子などを、

写真と文章によって、第 138回明大祭公式サイト・明大祭公式 Instagram・明大祭公式 Twitter で紹介

します。 

第 138 回明大祭に関する情報を網羅する第 138 回明大祭公式サイト、約 2,100 人のフォロワー数を持

つ明大祭公式 Instagram、約 10,400 人のフォロワー数を持つ明大祭公式 Twitter で紹介することで、多

くの人に閲覧していただける機会となります。 

これまで継続して明大祭に参加していただいた参加団体のみなさんはもちろん、今回初めて明大祭に

参加される参加団体のみなさんも大歓迎です。たくさんのご応募お待ちしております。 

 昨年度の掲載例 

例 第 137 回明大祭公式サイト 
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例 明大祭公式 Instagram 

 

 

 

 

 

 

例 明大祭公式 Twitter 
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⚫ 今後の流れ 

  

•掲載を希望される団体の方は、下記にある応募方法のもと、応募メールを
お送りください。

•応募は先着順となります。

①応募＜8月24日(水)～8月31日(水)＞

•メールにてインタビュー日程と実施形式の調整を行い、Zoomミーティング
または対面にてインタビューを行います。

•第138回明大祭での企画概要や企画のアピールポイントなどをお聞きします。

②インタビュー＜8月26日(金)～9月9日(金)＞

•取材内容をもとに、第138回明大祭公式サイト・明大祭公式Instagram・明
大祭公式Twitterで記事と写真を掲載します。

③掲載＜10月上旬～＞
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⚫ 応募について 

(ア) 応募条件 

 以下の内容の団体写真を合計 4枚お送りしていただきます。 

1. 代表者を含めた数名で写った写真 1 枚 

(ア) 第 135 回明大祭の参加団体特集の投稿写真をご参考に撮影してください。 

2. 今年度の集合写真 1 枚、普段の活動の様子を写した写真 2 枚 

(ア) 今年度の集合写真、普段の活動の様子を写した写真がない場合、昨年度以前のものを

お送りください。 

(イ) 既にサークルを退会された方に関しては肖像権が発生いたしますので、昨年度の活動

写真に写っている場合には、今一度ご確認のうえお送りください。 

(ウ) 写真に関しましては、インタビュー日程決定後、インタビュー当日までに下記の宛先

までお送りください。 

3. 第 135 回明大祭の参加団体特集の投稿写真 

 

(イ) 応募方法 

 メールにてご応募ください。 

  

【宛先】138gakunai@meidaisai.jp 

【件名】参加団体特集・○○（○○には参加団体名を入れてください。） 

【本文】 

1. 団体名 

2. 企画責任者（学部・学年・氏名） 

3. 連絡先（確認頻度の高いメールアドレス） 

4. 参加形態 

5. インタビュー実施可能日時・実施形態（第 5 希望まで回答をお願いします。） 

※ 都合のつく日程がない場合には、その旨の記入をお願いします。 

 

file:///C:/Users/yutad_7xpci8g/Downloads/138gakunai@meidaisai.jp
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(ウ) 注意事項 

 応募は 8月 24日(水)19：00 より先着順で受け付けますので、お早めにお申し込みください。 

 インタビュー形式と実施可能日時は第 1 希望から第 5 希望までご記載ください。 

1. 同日の同時間でもインタビュー実施形態の希望に優劣がある場合は、以下のようにご記載

ください。 

(ア) 「第 1 希望：9 月 1 日(木)17：00～18：00（対面）、第 2 希望：9 月 1 日(木)17：00～

18：00（Zoom ミーティング）…」 

 応募数上限は屋外ステージ企画が 5団体、教室企画が 6団体となります。なお上限数に達した

場合は応募を締め切らせていただきますのでご了承ください。 

 募集開始以前にお申し込みをされた場合には募集締め切り日の時点で団体数に余裕があれば受

け付けいたします。 

 応募を締め切る際には第 138 回明大祭公式サイト、明大祭公式 SNS アカウントにてお知らせ

しますので、ご確認ください。 

 参加団体特集に関して質問がございましたらお気軽に、138gakunai@meidaisai.jp までメール

にてお送りください。 

 

6. 参加団体特集のスケジュールについて 

 

日付 イベント 

8 月 24 日(水)～8 月 31 日(水) 屋外ステージ企画、教室企画の募集期間 

8 月 26 日(金)～9 月 9 日(金) インタビュー期間 

10 月 1 日(土)～10 月 15 日(土) 参加団体特集投稿期間 

 

7. 印刷物事前配布について 

⚫ 明大祭期間より前に、明大祭で実施する企画に関連するビラなどの配布をして広報活動を行う場合は、

大学キャンパス内外を問わず、配布物のデータまたは写真と新型コロナウイルス感染症対策案を教室部

門宛てに提出してください。 

⚫ キャンパス内で事前に配布を行う場合は、団体ご自身で配布予定のキャンパスの担当部署へ申請手続き

を行ってください。 

✓ キャンパス内での配布は、公認団体のみに認められております。 

✓ 配布物には参加団体名を記載し、発行元が当該参加団体であるとわかるように表記してください。 

✓ 大学担当部署への申請手続きを行う 5 日前までに教室部門宛て（kyoushitsu-138@meidaisai.jp）に

提出してください。 

 

8. キャンパス内における明大祭関連資料の印刷に関して 

⚫ 各キャンパスのメディア自習室の教育研究用プリントシステムを使用して、明大祭に関連する書類やデ

ータの印刷はしないようお願いいたします。 

⚫ 明大祭などの課外活動関連の印刷はオープンプリンター（有料）を使用してください。 

file:///C:/Users/yutad_7xpci8g/Downloads/138gakunai@meidaisai.jp
mailto:kyoushitsu-138@meidaisai.jp
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9. 今後のスケジュール 

 

日付 イベント 場所 

8 月 24 日(水) 辞退期限  

9 月 12 日(月)～14 日(水) 第 3 回参加団体説明会（全体） 和泉キャンパス 

9 月 16 日(金) 参加団体分担金振り込み締め切り  

9 月 28 日(水)～30 日(金) 最終企画書提出 和泉キャンパス 

10 月 11 日(火)～13 日(木) 参加団体マニュアル講習会 和泉キャンパス 

10 月 28 日(金) 準備日 和泉キャンパス 

10 月 29 日(土).30日(日).31日(月) 企画実施日 和泉キャンパス 

11 月 1 日(火) 片付け日 和泉キャンパス 

11 月下旬 第 4 回参加団体説明会 和泉キャンパス 
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10. お問い合わせ 

(1) 連絡先 

第 138 回明大祭実行委員会 参加団体局 教室部門 

〒168-8555 東京都杉並区永福 1-9-1 

明治大学和泉キャンパス食堂 3階明大祭実行委員会室 

（開室時間 平日 11：00～18：00） 

TEL/FAX：03-3327-4363 

メールアドレス：kyoushitsu-138@meidaisai.jp 

 

(2) 明大祭実行委員会からのお知らせ 

 
第 138 回明大祭公式サイト 

https://meidaisai.jp/ 

 

 

明大祭公式 Twitter 

@meidaisai 

 

 

明大祭公式 Instagram 

meidaisai 

 

 

 

明大祭公式 note 

meidaisai 

 

 

明大祭公式 TikTok 

meidaisai 

 

mailto:kyoushitsu-138@meidaisai.jp
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